Comune di Spilinga

Provincia di Vibo Valentia

REGOLAMENTO

Albo Pretorio ONLINE

(Approvato con Delibera di G.C. n° 8 del 10/02/2D1



Principi di Funzionamento, di Indirizzo e Regolanaaone dell’Albo Pretorio on-line

Premessa

Il presente regolamento disciplina le modalitawtdilgimento del Servizio relativo alla tenuta delb&
Pretorio on line, per la pubblicazione degli attiessi dalla pubblica amministrazione o da privat, i
qguali sia obbligatoria la pubblicazione, che dev@ssere portati alla conoscenza del pubblico. La
Legge n. 69/2009 ha stabilito (art.32, comma 5¢gde§2 del 2009 cosi come modificata dalla legge
n.25/2010), che le pubblicazioni effettuate in faroartacea, dal 1° gennaio 2011, non hanno effietto
pubblicita legale; I'eventuale pubblicazione cagtaba solo finalita integrativa. Pertanto gli ogbiidi
pubblicazione di atti e provvedimenti amministratiwenti effetto di pubblicita legale si intendono
assolti con la pubblicazione, da parte delle anstiazioni e degli enti pubblici obbligati, nei propiti
informatici, o nei siti informatici di altre ammastrazioni ed enti pubblici obbligati, ovvero di dor
associazioni.

L’Albo Pretorio on line tiene conto anche delleimk disposizioni, imposte dalle recenti modifiche a
Codice dellAmministrazione Digitale (D.Lgs “Modifie e integrazioni al D.Lgs. n. 82/05 a norma
dell'art. 33 della L. n. 69/09”, approvato il 19braio 2010), dalle Linee guida per i siti web dddA

(ex Direttiva n.8/09 del Ministero per la PA e hiovazione) e dal vigente Codice Privacy.

2. L’albo pretorio

L’Albo Pretorio € il luogo dove gli interessati posi0 prendere visione e scaricare, sul proprio
computer, 'immagine elettronica completa degli atdei provvedimenti emessi dal Comune nonché
degli atti e dei provvedimenti emessi da altri Eette comunque riguardino la comunita, affinché i
cittadini singoli o associati abbiano ogni oppogtunformazione anche diretta alla tutela dei propri

diritti ed interessi. L'albo pretorio € consultabgul sito web del Comune.

3. Modalita di pubblicazione e accesso

Di seguito si elencano i principali atti, con laraha prevista di esposizione e i relativi tempbaitaper

la loro pubblicazione, riferiti all'albo cartacecpn l'avvertenza che qualora norme sopravvenute
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modificassero i termini di seguito indicati, glessi troveranno immediata applicazione, senza sgaes

di modifica del presente regolamento:

- aste pubbliche - Avvisi da affiggersi almeno 18rgi prima del giorno fissato per l'incanto (a4
R.D. n. 827, 23.5.1924)

- awvisi - convocazione del consiglio comunale e abmsigli circoscrizionali — durata sino alla data
fissata per il consiglio;

- appalto - esito di gara - aggiudicazione defiaitidurata per entrambi 15 giorni;

- deliberazioni comunali di consiglio o di giuntaciecoscrizionali - salvo specifiche norme di legge
durata 15 gg. (art. 124 T.U d.lgs.18.08.2000, n.,267

- determinazioni — durata 15 gg. come per le dedibeni, fatta salva la esclusione della pubblicaei
disposta dal Dirigente Responsabile per motivirdigzy. Viene comunque pubblicato I'elenco di tutte
le determinazioni;

- elenchi dei permessi per costruire rilasciaturath 15 giorni;

- elenchi comunicazioni di reato urbanistico e paize di ripristino emesse- durata 15 giorni;

- espropriazioni p.u.: domanda per dichiarazionepdira di pubblica utilita — durata 15 gg.;

- espropriazioni p.u: piano di esecuzione — dutétgg.;

- fiere, mercati su aree pubbliche: istituzionegotamentazione — durata 30 gg. consecutivi;

- giudici popolari: elenchi di albi di Giudici pofawi, 10 giorni (artt. 17 e 19 L. 10.04.1951, n728

- imposte e tasse: avviso ai contribuenti — duz@igg. Consecultivi;

- lasciti, donazioni ai comuni: avvisi ai succeds#x legge,- durata 60 giorni;

- leva: Elenco iscritti alla leva, 15 giorni (a87 D.P.R. 14.02.1964, n. 237 e succ. modif.);

- nomi e cognomi: Cambio di nome e/o cognome, 2Wngiconsecutivi (art. 90, D.P.R. n. 396 del
3.11.2000);

- ordinanze: durata 15 giorni, salvo specifica dgpione di legge o regolamento;

- Statuti comunali: 30 giorni (d.Lgs. 18.08.2000267 e succ. modif.)

- Strade vicinali: Proposte di costituzione di wmorzio per manutenzione strade vicinali - dul&ta
giorni (art. 2 d.L.Lgt. 01.09.1918, n. 1446 e suoncdif.);

- Pubblicita bandi per lavori di importo inferioeeeuro 500.000,00 dalla data di ricezione del bando
sino a quella di scadenza di presentazione ddietef(art. 80, V comma D.P.R. 21.12.1999 n.554).

Tutti gli atti che per disposizione di legge, dgotamento o su richiesta debbono essere resi mubbli
ufficialmente mediante pubblicazione all’albo preto vengono pubblicati in formato elettronico sul
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sito web istituzionale per la durata stabilita @eglfedette norme o richieste ed inoltre, per il pleto
esercizio del diritto di accesso agli atti, restaempre consultabili nella sezione “ricerca” ddiia
Qualora non sia previsto alcun termine, gli attasao pubblicati per 15 giorni con le modalita pséy
dall'art. 155 del c.p.c., salvo espressa dispos&ioontraria. | documenti ed i relativi allegatneo
inoltre consultabili presso I'Ufficio ........................ ngderiodo di tempo in cui i documenti sono

pubblicati.

4. Pubblicazione degli atti del’ Amministrazione conunale

1. La pubblicazione sull’albo pretorio on-line dassce una forma di trattamento di dati a mezzo
diffusione e comunicazione, ai sensi del D.L.196R20I'Ufficio ........................ che cura la
pubblicazione dei documenti sul web, non contridlgertinenza dei dati pubblicati, la responsabilit
della pubblicazione grava su colui che ne chiegrul@blicazione.

La pubblicazione di un atto all’albo pretorio,auvéea cura del dirigente di Settore, che I'ha atotta

a cui e riconducibile.

La pubblicazione deve contenere I'oggetto det'aa pubblicare, il termine iniziale e quello fimali
pubblicazione.

La pubblicazione delle delibere avviene a curantietso comunale addetto all’ufficio segreteria.

5. Pubblicazione per conto di soggetti esterni alkmministrazione Comunale

Il Responsabile dell’Ufficio protocollo del Comumeovvede alla pubblicazione all’albo pretorio di
documenti provenienti da altre pubbliche amministmai o da altri soggetti abilitati. La pubblicani®
sul web dei documenti dovra essere preceduta dafispeichiesta con assunzione di responsabilita a
sensi del D.Lgs. 196/2003.

La richiesta di pubblicazione deve almeno contenere

- il numero, I'oggetto e la data dell’atto da pubaéte;

- il termine iniziale e finale di pubblicazione hiesti

- la richiesta di pubblicazione sul web con assumzidi responsabilita, ai fini del codice dellavpay,
sulla pertinenza e non eccedenza dei dati contaegti atti da pubblicare;

- 'eventuale urgenza per la restituzione.



Principi di Funzionamento, di Indirizzo e Regolanaaone dell’Albo Pretorio on-line

6. Registro degli atti pubblicati
Gli uffici abilitati provvedono alla registrazioregli atti ad esso inoltrati per la pubblicazi@tiéalbo
pretorio nel registro informatizzato specificamergalizzato per repertoriare i documenti pubblicati

Il registro contiene gli atti del’amministrazioeemunale e gli atti inoltrati da enti o soggetteesi.

Il contenuto del registro € il seguente:

REGISTRO DELLE PUBBLICAZIONI ALL'ALBO PRETORIO DELL'ENTE COMUNE DI CIVITAS
Periodo di riferimento dal:01/08/2010 al: 30/09/2010
Sezione:Tutte le sezioni

N. Tipo Ente U.0.R. Num. Dataatio Oggetto Data inizio Data Durata Proroga

Reqg atto atto affisione Scadenza

2/2010 Autorizzazioni civitas  Ufficio 1478 20/08/2010 prova prova prova 26/08/2010 09/09/2010 15 ]
F;.:q-_:.|:.r*.r_-r|.:= giormi gioim

3/2010 Autorizzazioni civitas Ufficio 123 11/08/2010 prova di una 30/08/2010 31/08/2010 2 gworni 0
Ragionena qiormi

p ione pro :I i
una icazione del
';an_:[: n4$44

Il registro, in forma digitale, € pubblicato nelckeoffice del sito istituzionale del comune esattate
come descritto nella tabella sopra riportata iarimmhento ad ogni singolo atto affisso all’albo prét

per tutto il tempo della pubblicazione.

7. Come e dove richiedere gli atti

Per prendere visione e/o avere copia di atti, n@sgnti on-line, o eventuali allegati o documenti
richiamati del Comune in pubblicazione all'Albo reo on-line, oppure per il rilascio di copie
autentiche di atti e documenti e dovuto il pagametdll'imposta di bollo (salvo eccezioni di legge)

dei diritti di segreteria, nonché il rimborso defipese di riproduzione e di ricerca. Possono essere
rilasciate copie non autentiche, non assoggettiiimposta di bollo né ai diritti di segreteria, rco
pagamento delle sole spese di riproduzione e draid; secondo il tariffario vigente. Per questi att
necessario presentare richiesta scritta (il moéuscaricabile dalla sezione "Modulistica" sul siteb

del Comune), oppure all’'Ufficio.......... del Comune, \via.......... , cCitta’......

La conoscibilita si estende per ciascun atto audwmti richiamati e allegati.
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Come e dove consegnare gli atti per la pubblicazione.

| privati che devono obbligatoriamente provveddia pubblicazione di atti all'’Albo Pretorio (cambio

di nome e/o cognome) devono consegnare l'attoffatia Protocollo presso la casa comunale in via
P.zza Italia — Spilinga (VV). oppure possono inmatramite posta elettronica certificata (PEC)

all'indirizzo PEC del Comune ....................

8. Normativa di riferimento

DI CARATTERE GENERALE:

D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 "Testo unicdeddisposizioni legislative e regolamentari in
materia di documentazione amministrativa".

D.Lgs. n. 267 del 18 agosto 2000 "Testo unico deligi sull'ordinamento degli enti locali".

D.P.R. n. 642 del 26 ottobre 1972 "Disciplina dejosta di bollo".

DI CARATTERE SPECIFICO:

Deliberazione di Giunta comunale n. .... del ........ "Spese di riproduzione di atti e documenti a
scopo di ricerca dovuti da docenti e studenti.

Deliberazione di Giunta comunale n. ..... del .."Rimborso spese di riproduzione e ricerca dovute
al Comune per il rilascio di copie di atti e docuri@mministrativi'.

Deliberazione di Consiglio comunale n. ...... del ..... efelamento sul diritto di accesso dei cittadini

agli atti e documenti amministrativi®.



